
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงานครูและบุคลากร  
ปีการศึกษา 2559 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนเทศบาล ๒ พระยาศรีสุนทรโวหาร (น้อย อาจารยางกูร) 
สังกัดกองการศึกษา เทศบาลเมืองฉะเชิงเทรา  

ต าบลหน้าเมือง อ าเภอเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  

กระทรวงมหาดไทย 
 

 

 



 

  ค ำน ำ 
คู่มือปฏิบัติงานครูและบุคลากร โรงเรียนเทศบาล ๒ พระยาศรีสุนทรโวหาร 

(น้อย อาจารยางกูร) ปีการศึกษา 2559 เล่มนี้ ได้จัดท าขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของโรงเรียน ซึ่งได้ระบุถึงสภาพท่ัวไป ทิศทางการจัดการศึกษา โครงสร้าง
การบริหารงาน ปฏิทินปฏิบัติงาน และข้อมูลอื่นๆ ท่ีจะท าให้พนักงานครู พนักงานจ้าง 
และบุคลากรมีความเข้าใจในแนวนโยบาย แนวคิด  และทิศทางการจัดการศึกษา                    
ท่ีตรงกัน และหวังว่าคงจะเป็นประโยชน์ส าหรับทุกท่าน 

ต้องขอขอบคุณคณะผู้บริหารเทศบาล  หัวหน้าส่วนการงาน คณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน และผู้เกี่ยวข้องทุกท่านท่ีให้การสนับสนุนเกี่ยวกับการจัด
การศึกษา และขอขอบคุณคณะครูท่ีให้ความร่วมมือในการการจัดท าเอกสารต่างๆ                
จนส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี  

 
 
 
 
         (นายพนมไพร  ค าขจร) 
   ผู้อ านวยการสถานศกึษา วิทยฐานะผู้อ านวยการช านาญการพิเศษ 
                             โรงเรียนเทศบาล ๒ พระยาศรีสุนทรโวหาร (น้อย อาจารยางกูร) 
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